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Ananaviypochtaxizmati. 

Anhanaviypochtaxizmatibizgamahlumbo’lganvaharbirshaharvamarkazlard
ajoylashganpochtaaloqasikorxonalariorqaliamalgaoshiriladi. 

Bundajo’natilishirejalashtirilayotganxatmaxsuskonvertgasolinib, 

yuboruvchivaqabulqiluvchiningindeksi, 
manzilivakimgamo’lljallanganligiyoziladi. 

SHumahlumotlargaasoslanganholdapochtakorxonasikelganxatnimarkaziyp

ochtakorxonasigayuboradivau 
yerdasaralanibtegishlimanzilgaeltibberishnitahminlaydi. 

Kamchiligishundakiyuborilganxabaryokixatmanziluzoqligigaqarabkunlab, 

oylabborishi, bahzihollardaumuman yetibbormasligihammumkin. 
Elektronpochtaxizmativauningafzalliklari. Internet–

xalqarotarmog’iningasosiniElectronic mail(E-mail)- 

elektronpochtaxizmatitashkilqiladi.Elektronpochtaxuddiodatdagipochtadek
bo’lib, faqatbundaxatniqog’ozgaemas, 

balkikompg’yuterklaviaturasidanharfvaso’zlarniterib, 

mahlumelektronyozuvko’rinishigakeltiriladi. 
Elektronpochtamaxsusdasturbo’lib, 

uningyordamidaInternettarmog’iorqalidunyoningixtiyoriyjoyidagielektron

manzilgaxat, hujjat, yahniixtiyoriymahlumotnitezda 
(birnechasoniyavadaqiqalarda) jo’natishvaqabulqilibolishmumkin. 

Elektronpochtaningkamchiligishundaniboratki, 

xatjo’natuvchivaqabulqiluvchiningharikkalasihamfoylanayotgankompg’yut
erInternettarmog’igaulanganbo’lishizarur. 

    
Xabarvapochtaqutisitushunchalari. Xabar,umumanolganda, 

foydalanuvchipochtaorqaliyuborishikerakbo’lganmahlumotxisoblanadivaol

dindanboshqadasturda (masalan Word) tayyorlab, 
keyinelektronpochtaorqalijo’natishimaqsadgamuvofiqdir. 



Pochtaserverihamo’ziningmatnterishoynachasigahamegabulib, 

xabarnishuoynadayozishmumkin. 

Pochtaqutisi – 
bufoydalanuvchiuchunelektronpochtaxizmatinitaqdimetuvchikompg’yuterd

aqaydqilingannomdir. 

Ushbunomkompg’yuterxotirasidapapkako’rinishidashakllantiriladivauo’zid
akiruvchivachiquvchixabarlarnivaqtinchaliksaqlaydi. 

Elektronpochtamanzillaridagielektronpochtamanzilibelgisidan (______ @ 

________.__ )oldinkelganyozuvpochtaqutisinominianglatadi. 
Elektronpochtamanzili. Elektronmanzil @ 

belgisibilanajratilganikkiqismdaniborat, yahnimanzilgoh @ 

foydalanuvchinomi. Elektromanzilgamisoltarikasida.tuit@tuit.uz, 
tuit@inbox.uzlarnikeltirishmumkin, buelektronmanzillar “tuit” 

nomliishlatuvchininghttp://mail.tuit.uz, 
http://inbox.uzpochtaserveridajoylashganpochtakutisixisoblanadi.  

Xabarlarniuzatishvaqabulqilish. 

Tashkilqilinganelektronpochtaorqaliboshqaelektronmanzilgaxatjo’natishket
ma-ketliginiko’ribchiqamiz: dastlab, mail.ru 

Websahifasiishgatushiriladivaekrandahosilbo’lganishchioynaningImyadarc

hasidafoydalanuvchielektronmanzilivaParolg’darchasidaparolikiritiladivaV
oytitugmachasibosiladi. 

Komudarchasigaxatjo’natilishikerakbo’lganelektronmanzil, 

Kopiyadarchasiga, agarshuxatboshqamanzilgahamjo’natilishikerakbo’lsa, 
o’shamanzil, 

Temadarchasigaxatmavzusiyoziladi.Xatmazmunipastkibo’shoynagayozilad

ivaOtpravitg’tugmachasibosiladi. Agarxatto’g’rijo’natilganbo’lsa, 
uholdaekrandaUspeshnootpravlenmahlumotipaydobo’ladi. 

Foydalanuvchielektronmanzilorqalikompg’yuterxotirasidagiixtiyoriyfayllar

nihamjo’natishimumkin.BuninguchunPrikrepitg’tugmachasibosiladi.Agarb
irnechtafaylnijo’natishkerakbo’lsa, qolganfayllarhamshutartibdatanlanadi. 

Foydalanuvchielektronpochtasigakelganxatlarniko’rishiuchunVxodya

o’iebuyrug’itanlanadi.Ekrandapochtagakelganxatlarro’yxatipaydobo’ladi.U
ndaxatkimdan, mavzusi, 

pochtagaqachonkelibtushganvafaylo’lchamito’g’risidamahlumotsaqlangan. 

Foydalanuvchixatnio’qishiuchun, 
Temabandidasichqonchaningchaptugmachasibosiladi.Ekrandaxatmazmuni
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paydobo’ladi.Foydalanuvchixatnio’qishivaagarzaruriyatbo’lsaFaylPecha

tg’buyrug’iorqaliprinterdachopqilishimumkin. 

Elektronpochtadagikeraksizxatnio’chirishuchundastlabubelgilanadivaUdali
tg’tugmachasibosiladi. o’chirilganfaylKorzinagaboribtushadi. 

KorzinanitozalashOchistitg’Korzinabuyrug’iorqaliamalgaoshiriladi. 

Xabarlarniko’pchilikkayuborish.Mahlumbirsabablargako’rabirxilm
azmundagixabarlarnibirnechamanzilyokipochtaqutisigayuborishzaruriyatip

aydobuladi.SHunda, 

Komudarchasigaxatjo’natilishikerakbo’lganelektronmanzillar“ ; ” 
(nuqtavergul) belgilaribilanajratiladi,masalan: (tuit@tuit.uz; 

tuit@inbox.uz; vaboshkamanzillar), Kopiyadarchasiga, 

agarshuxatboshqamanzilgahamjo’natilishikerakbo’lsa, o’shamanzil, 
Temadarchasigaxatmavzusiyoziladi. 

Ushbuvazifadanbirorelonyokiyangilikniko’pchillikkabarobaryuborishuchu

nfoydalaniladi. 

Xalkaropochtaxizmatlari: mail.ru, gmail.com, yahoo.com. 

Elektronpochtaorqalimahlumotyuborishuchunikkiyo’nalishmavjud, 
bulardanbiribepulelektronpochtaxizmatidebyuritilib, 

undanfoydalanishuchunInternetdamahlumbir Websahifalarimavjuddir. 

Bularmail.ru, yahoo.som, mail.uz, gmail.comvahokazo. 
Foydalanuvchidastlab, pochtamanziligaegabo’lishikerak. 

PochtamanzilinitashkilqilishuchunInternetExplorerdasturiningasosiyoynasi

gaushbu Websahifalaridanbirichaqiriladivaishgatushiriladi. 

Elektronpochtadanfoydalanishvaelektronxabarlarnialmashishma

daniyati. 

Hayotdagietikakabielektronpochtadahametikamavjud.Ularningbahzilarigat
o’xtalibo’tamiz: 

- Pochtangiznitez-tezo’qibturing. 

Ko’pchillikfoydalanuvchilaro’zxatlarinifaqatginabo’shvaqtlaridaginao’qiyd
ilar.Bukorrespondentlarganisbatanbo’lganbehurmatlikdir.Buningoqibatidas

izjudahammuhimbo’lganaxborotniqo’ldanboyberishingizmumkin.Foydalan

uvchipochtasinihardoim, o’zvaqtidao’qibborishilozim. 
− Xatdaalbattasarlavha (subject) ko’rsatishzarurdir. 

Bumijozlarniortiqchaishlardanqutqaradi. 

− Xatingiznioluvchinibilingvahurmatqiling.  
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− Xatnixatosizyozing. 

Grammatikvaorfografikxatolarbilanyozilganxatjo’natuvchito’g’risidayaxsh

itaassurotqoldirmaydi.  
− Qisqayozing. 

Elektronpochtadayozayotganxatingiznimazmuniniqisqavaaniqko’rsatabilin

g. 
Xatingizdagixatolarvafikrdanchiqibketishlikbirinchio’rindaxatingizniemas, 

balkisizningo’zingiznixarakterlaydi.  

− O’zxatingizniboshqamanzillargako’chirishlikdansaqlaning. 
O’zxatingiznifaqatginashuxattegishlibo’lganmanzillargajo’nating. 

Aksholda, 

xatlarniko’pmanzillargajo’natishhamkorlaringizdayaxshitaassurotuyg’otma
sligimumkin.  

− Kerakbo’lmagantaqdirdao’zxatingizgajavobvaso’rovlaryo’llamang. 
Kerakbo’lmagantaqdirda «iltimosjavobbering» yoki 

«iltimosxatnitasdiqlang» kabiso’rovlarniyo’llamang. 

− So’rovlargato’liqjavobbering. So’rovlargajavobberishdaqisqa «ha» yoki 
«yo’q« kabijavobbermang. 

Buholxatoluvchidatushunmovchiliklargaolibkelishi 


